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Anlage A: Details zum Auftrag

1. Gegenstand des Auftrages; Umfang, Art und Zweck der
Verarbeitung

Im Zuge der Leistungserbringung kann ein Zugriff auf personenbezogene Daten durch
den Auftragnehmer nicht ausgeschlossen werden. Bei der Auftragsleistung handelt es
sich um folgende Arten der automatisierten Verarbeitung personenbezogener Daten
unter Einsatz von Datenverarbeitungsanlagen:

Hosting oder Betrieb von Webseiten: Fir den Auftraggeber werden eine oder mehrere
Website(s) erstellt, gepflegt und bereitgestellt. Dies umfasst auch das regelmaRige
Erstellen von Backups.

Webanalyse mittels Matomo (Piwik), AWStats oder Webalizer: Zur Optimierung und
Analyse des Besucherverhaltens auf der Webseite des Auftraggebers werden
Nutzerdaten mittels einer lokal auf dem Webserver laufenden Software analysiert.

Zusammenarbeit mit freiberuflichen Experten (Freelancern): Fir die Programmierung
von Code-Segmenten, flr die gestalterische Erstellung von Medien sowie fir die
Erstellung von Fotografien wird auf freiberufliche Unterstiitzung zurlckgegriffen. Es ist
hierbei nicht ausgeschlossen, dass diese auf personenbezogene Daten, welche im
Kundenprojekt hinterlegt sind, zugreifen kénnen.

Dateiaustausch mittels Microsoft Onedrive: Fir den effizienten Austausch diverser
Dateien zwischen Auftragnehmer, Auftraggeber und Subunternehmern greift der
Auftragnehmer auf Online-Filesharing-Dienste zuriick.

Dateiaustausch mittels Google Drive (G-Suite): Fir den effizienten Austausch diverser
Dateien zwischen Auftragnehmer, Auftraggeber und Subunternehmern greift der
Auftragnehmer auf Online-Filesharing-Dienste zuriick.

Ubermittlung von Druckdaten an Onlinedruckereien: Zur Erstellung und zum Druck von
Fotografien, Visitenkarten, Flyern, Plakaten, GruRkarten oder anderen Dokumenten
far den Auftraggeber wird eine Onlinedruckerei beauftragt. Hierfiir werden dem
Auftragnehmer Daten, insbesondere personenbezogene Daten, flir den Druck
Ubermittelt.

Agentur- und Auftragsverwaltung: Im Rahmen seiner Tatigkeit wird der Auftragnehmer
Daten, insbesondere auch personenbezogene Daten, auf externe Server (Cloud)
speichern. Insbesondere fiir die Agentur- und Auftragsverwaltung bedient sich der
Auftragnehmer externer Softwarelésungen, welche cloudbasiert sind.

Abrechnung von Agenturdienstleistungen: Zur effizienten Erstellung von Angeboten,
Rechnungen oder Mahnungen wird ein webbasierter Dienstleister eingesetzt.

Kommunikation: Zur Kommunikation mit dem Auftraggeber werden Online-Dienste in
Anspruch genommen. Es kann zum Austausch personenbezogener Daten kommen.
Eine Speicherung von personenbezogenen Daten auf Servern externer Dienstleister
kann stattfinden.
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Arbeitsorganisation mittels Microsoft Office365 Suite und Onedrive: Der
Auftragnehmer nutzt fir die effiziente Organisation seiner Arbeit die Microsoft
Office365 Suite und Onedrive. Dadurch werden durch den Auftragnehmer Daten,
insbesondere auch personenbezogene Daten, auf externe Server (Cloud) gespeichert.

Gestaltungs- und Kreativarbeiten mittels Adobe Creative Cloud: Im Rahmen seiner
gestalterischen und kreativen Tatigkeit wird der Auftragnehmer Daten, insbesondere
auch personenbezogene Daten, auf externe Server (Cloud) speichern.

2. Fachverantwortlicher und Organisationseinheit

Fir die ordnungsgemalie Verarbeitung der personenbezogenen Daten ist
verantwortlich:

Matthias Seibert, Inhaber

3. Kategorien der betroffenen Personen

Von der Datenverarbeitung sind folgende Kategorien von Personen betroffen:

Hosting oder Betrieb von Websites: Es werden die Daten der Besucher von Webseiten
verarbeitet.

Webanalyse mittels Matomo (Piwik), AWStats oder Webalizer: Es werden die Daten
der Besucher der Webseite oder des Onlineshops verarbeitet.

Zusammenarbeit mit freiberuflichen Experten (Freelancern): Es werden die Daten vom
Auftraggeber, von Besuchern der Webseite, von Lieferanten und von Kunden
verarbeitet.

Dateiaustausch mittels Microsoft Onedrive: Es werden die Daten vom Auftraggeber,
von Kunden, von Internetbesuchern, von Dienstleisters und von Mitarbeitern
verarbeitet.

Ubermittlung von Druckdaten an Onlinedruckereien: Es werden die Daten von
Kunden, von Mitarbeitern des Auftraggebers und von Besuchern verarbeitet.

Auftragsverwaltung: Es werden die Daten vom Auftraggeber, von Beschaftigten und
Mitarbeitern, von Dienstleistern, von Lieferanten und von Kunden verarbeitet.

Abrechnung von Agenturdienstleistungen: Es werden die Daten von Auftraggebern,
von Kunden und von Lieferanten verarbeitet.

Kommunikation: Es werden die Daten von Mitarbeiter des Auftraggebers, vom
Auftragnehmer, von Dienstleistern oder Subunternehmern verarbeitet.

Arbeitsorganisation mittels der Microsoft Office365 Suite und Onedrive: Es werden die
Daten der Mitarbeiter vom Auftraggeber, vom Auftragnehmer, von Dienstleistern oder
von Subunternehmern verarbeitet.

Gestaltungs- und Kreativarbeiten mittels Adobe Creative Cloud: Es werden die Daten
von Kunden und Mitarbeitern des Auftraggebers verarbeitet.
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4. Kategorien personenbezogener Daten

Die folgenden Arten von Daten werden verarbeitet:

Fir das Hosting und den Betrieb von Websites werden folgende Kategorien
personenbezogener Daten verarbeitet: Zugangsdaten von Benutzern (Logins und
Passworter), Protokolldaten (aufgerufene URL, IP-Adresse, Besuchszeit und Datum).

Fur die Webanalyse mittels Matomo (Piwik), AWStats oder Webalizer werden folgende
Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet: Protokolldaten (aufgerufene URL,
IP-Adresse, Besuchszeit und Datum) der Besucher der Websites.

Fir die Zusammenarbeit mit freiberuflichen Experten (Freelancern) werden folgende
Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet: Kontaktdaten (Name, Anschrift,
andere Kontaktinformationen), Internetnutzungsdaten (IP-Adresse, Besuchszeit,
aufgerufene URL, Datum), Kundendaten (Kundenummer, Firma, Anschrift,
Ansprechpartner, Kommunikationsdaten), Protokolldaten (Logfiles Gber Nutzung des
Angebots), im Falle eines Shops auch Zahlungsdaten (Kontoinformationen und andere
Zahlungsdaten)

Fir den Dateiaustausch mittels Microsoft Onedrive werden folgende Kategorien
personenbezogener Daten verarbeitet: Kontaktdaten (Name, Anschrift, E-Mail) der im
Systemregistrierten Benutzer, Kundendaten (Abhangig vom Auftrag oder Projekt)

Fir die Ubermittlung von Druckdaten an Onlinedruckereien werden folgende
Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet: Kontaktdaten (Firma, Name,
Anschrift, weitere Kommunikationsdaten), Bilder der Betroffenen.

Fur die Agentur- und Auftragsverwaltung werden folgende Kategorien
personenbezogener Daten verarbeitet: Abrechnungsdaten (bspw. Verbrauchs- oder
Leistungswerte), Arbeitszeitdaten, Bonitatsdaten (Scoringwerte, Zahlungshistorie),
Kontaktdaten (Name, Anschrift, weitere Kontaktdaten), Zahlungsdaten
(Kontoinformationen, Kreditkarteninformationen und andere), Vertragsdaten
(Anschrift, Kontaktdaten, Vertragsinhalte).

Fur die Abrechnung von Agenturdienstleistungen werden folgende Kategorien
personenbezogener Daten verarbeitet: Abrechnungsdaten (bspw. Verbrauchs - oder
Leistungswerte), Arbeitszeitdaten, Kontaktdaten (Name, Anschrift, weitere
Kontaktdaten), Zahlungsdaten (Kontoinformationen, Kreditkarteninformationen und
andere), Vertragsdaten (Anschrift, Kontaktdaten, Vertragsinhalte).

Fir die Kommunikation werden folgende Kategorien personenbezogener Daten
verarbeitet: Kontaktdaten (Name, E-Mail), Kundendaten (Kundennummer, Firma,
Anschrift, Ansprechpartner), Kommunikationsdaten in Form von Gesprachsinhalten
und angehangten Dateien.

FiUr die Arbeitsorganisation mittels der Microsoft Office365 Suite und Onedrive
werden folgende Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet: Kontaktdaten
(Name, E-Mail), Kundendaten (Kundennummer, Firma, Anschrift, Ansprechpartner),
Kommunikationsdaten in Form von Gesprachsinhalten und angehangten Dateien.

Fir die Gestaltungs- und Kreativarbeiten mittels Adobe Creative Cloud werden
folgende Kategorien personenbezogener Daten verarbeitet: Kontaktdaten (Firma,
Name, Anschrift, weitere Kommunikationsdaten), Bilder der Betroffenen.
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5. Genehmigte Subunternehmer

Der Einsatz von Subunternehmern bedarf der schriftlichen Zustimmung durch den
Auftraggeber. Zum Zeitpunkt des Vertragsabschlusses sind folgende Subunternehmer
des Auftragnehmers genehmigt:

Hosting und Betrieb von Webseiten oder Onlineshops:
- Mittwald CM Service GmbH & Co. KG, Kénigsberger StraRe 4-6, 32339 Espelkamp

- ALL-INKL.COM - Neue Medien Minnich, Inhaber: René Miunnich, HauptstraBe 68,
02742 Friedersdorf

- adeska Internet Losungen, Inhaber: Dirk Kihne, Ahnatalstrasse 170, 34128 Kassel
- RAIDBOXES GmbH, Friedrich-Ebert-StraRe 7, 48153 Minster
- 1&1 Internet SE, Elgendorfer Str. 57, 56410 Montabaur

- STRATO AG, Pascalstraf3e 10, 10587 Berlin

Webanalyse mittels Matomo (Piwik), AWStats oder Webalizer:

Die Verarbeitung findet lokal auf den Server-Systemen statt, welche von den
Unternehmen unter dem Punkt "Hosting oder Betrieb von Webseiten" betrieben
werden.

Zusammenarbeit mit freiberuflichen Experten (Freelancern):
- Netten Mehra, Am Richtsberg 4, 35039 Marburg

- Traudi Schlitt, Schlossbergstral’e 38, 36304 Alsfeld

Dateiaustausch mittels Microsoft Onedrive:

Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA, 98052-6399, USA. Die
Daten werden in die Vereinigten Staaten von Amerika Ubertragen. Es besteht eine
Selbstverpflichtung des Empfangers durch den EU-US-Privacy-Shield. Garantien gem.
Art. 46 DSGVO zur Ubermittlung ins Drittland liegt vor.

Ubermittlung von Druckdaten an folgende Anbieter:
- FLYERALARM GmbH, Alfred-Nobel-Str. 18, 97080 Wirzburg
- WIRmachenDRUCK GmbH, Mihlbachstr. 7, 71522 Backnang

Agentur- und Auftragsverwaltung:
- Haufe-Lexware GmbH & Co. KG, Munzinger Stralle 9, 79111 Freiburg.

Abrechnung von Agenturdienstleistungen:
- Haufe-Lexware GmbH & Co. KG, Munzinger StralRe 9, 79111 Freiburg.

Kommunikation:
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- Trello, Inc., 55 Broadway, 25th Floor,New York, NY 10006. Die Daten werden in die
Vereinigten Staaten von Amerika Ubertragen. Es besteht eine Selbstverpflichtung des
Empfangers durch den EU-US-Privacy-Shield. Garantien gem. Art. 46 DSGVO zur
Ubermittlung ins Drittland liegt vor.

- Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA,98052-6399, USA. Die
Daten werden in die Vereinigten Staaten von Amerika Gbertragen. Es besteht eine
Selbstverpflichtung des Empfangers durch den EU-US-Privacy-Shield. Garantien gem.
Art. 46 DSGVO zur Ubermittlung ins Drittland liegt vor.

Arbeitsorganisation mittels der Microsoft Office 365 Suite und Onedrive:

Microsoft Corporation, One Microsoft Way, Redmond, WA,98052-6399, USA. Die Daten
werden in die Vereinigten Staaten von Amerika Ubertragen. Es besteht eine
Selbstverpflichtung des Empfangers durch den EU-US-Privacy-Shield. Garantien gem.
Art. 46 DSGVO zur Ubermittlung ins Drittland liegt vor.

Gestaltungs- und Kreativarbeiten mittels Adobe Creative Cloud:

- Adobe Systems Software Ireland Limited, 4-6 Riverwalk, Citywest Business Campus,
Dublin 24, Republic of Ireland

- Adobe Systems Incorporated, San Francisco, 345 Park Avenue, San Jose, California
95110, USA. Die Daten werden in die Vereinigten Staaten von Amerika lGbertragen. Es
besteht eine Selbstverpflichtung des Empfangers durch den EU- US-Privacy-Shield.
Garantien gem. Art. 46 DSGVO zur Ubermittlung ins Drittland liegt vor. Es sei darauf
hingewiesen, dass jeglicher Datentransfer in die USA mit einem Restrisiko verbunden
ist. Insbesondere aus den Datenschutzrichtlinien von Adobe geht hervor, dass Daten
umfangreich ausgewertet werden.

Der Auftragnehmer hat mit den Subunternehmern eine entsprechende Vereinbarung
zur Auftragsverarbeitung abgeschlossen.

6. Rechtsgrundlage fiir die Verarbeitung

Die Verarbeitung von personenbezogenen Daten findet auf folgender Rechtsgrundlage
statt:

Hosting und Betrieb von Webseiten: Die Verarbeitung ist zur Vertragserfillung
erforderlich.

Webanalyse mittels Matomo (Piwik), AWStats oder Webalizer: Die Verarbeitung ist zur
Wahrung des berechtigten Interesses des Verantwortlichen oder eines Dritten gem.
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO erforderlich und es Uberwiegen keine Interessen oder
Grundrechte und Grundfreiheiten der betroffenen Person. Anonymisierte oder
pseudonymisierte Daten minimieren die Missbrauchsgefahr. Der Nutzen der
gewonnen Daten zur Optimierung des Angebots wiegt damit hoher.

Zusammenarbeit mit freiberuflichen Experten (Freelancern): Die Verarbeitung ist zur
Vertragserfillung erforderlich.

Dateiaustausch mittels Microsoft Onedrive: Die Verarbeitung ist zur Wahrung des
berechtigten Interesses des Verantwortlichen oder eines Dritten gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f
DSGVO erforderlich und es tGiberwiegen keine Interessen oder Grundrechte und
Grundfreiheiten der betroffenen Person (zur vereinfachten und schnelleren
Ubertragung von Dateien notwendig).
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Ubermittlung von Druckdaten an folgende Anbieter: Die Verarbeitung ist zur
Vertragserfiullung erforderlich. Zudem liegt eine Einwilligung der betroffenen
Personen vor (schriftlich, mindlich oder elektronisch).

Agentur- und Auftragsverwaltung: Die Verarbeitung ist fir die Erfillung eines Vertrags
oder einer vorvertraglichen MaRnahme gem. Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO erforderlich.

Abrechnung von Agenturdienstleistungen: Die Verarbeitung ist fur die Erfullung eines
Vertrags oder einer vorvertraglichen MaBnahme gem. Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO
erforderlich.

Kommunikation: Die Verarbeitung ist zur Wahrung des berechtigten Interesses des
Verantwortlichen oder eines Dritten gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO erforderlich und es
Uberwiegen keine Interessen oder Grundrechte und Grundfreiheiten der betroffenen
Person gegenlber der schnellen und effizienten Kommunikation. Es kann von einem
Uberwiegen der berechtigten Interessen des Verantwortlichen aus gegangen werden.
Mit jedem Nutzer liegt zudem eine Einwilligung gem. Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO vor.

Arbeitsorganisation mittels Microsoft Office 365 Suite und Onedrive: Die Verarbeitung
ist zur Wahrung des berechtigten Interesses des Verantwortlichen oder eines Dritten
gem. Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO erforderlich und es tiberwiegen keine Interessen oder
Grundrechte und Grundfreiheiten der betroffenen Person gegentliber der schnellen
und effizienten Kommunikation. Es kann von einem Uberwiegen der berechtigten
Interessen des Verantwortlichen aus gegangen werden. Mit jedem Nutzer liegt zudem
eine Einwilligung gem. Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO vor.

Gestaltungs- und Kreativarbeiten mittels Adobe Creative Cloud: Die Verarbeitung ist
zur Vertragserfullung erforderlich.

7. Datenlibermittlung in Drittlander

Sofern unter Punkt 5 nicht anders angegeben, findet keine weitere geplante
Ubermittlung von personenbezogenen Daten in Drittstaaten statt.
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